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Roberto Relvas

-DIVISÃO DE SERVIÇOS GERAIS
Jairo de Moraes

-DIVISÃO DE CAPACITAÇÃO
Graça Reimão

Márcio Elias

Larissa Lopes (bolsista)

WORKSHOP  2023



- PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DIVERSOS

• Rotinas administrativas; 

- ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE

• Inventário e contr. de almoxarife – Agenda de Compra
- PROCED.  CONTR. APLIC. DOTAÇÃO ORÇAM. CONTRATOS E CONVÊNIOS

• Acompanhamento pelo SIAFI; Novos sistemas de controle e prest. de contas.   

- AUXILIAR A DIREÇÃO NA ADMINISTRAÇÃO DE CONTRATOS E CONVÊNIOS

• Acompanhamento de projetos - convênios

- AUXILIAR NA SELEÇÃO DE BOLSISTAS .

• A cargo das coordenadorias – verificação de prazos – diminuição do quadro

- ADMINISTRAÇÃO DE PESSOAL E DO ESPAÇO FÍSICO

• Previsão de preenchimento de vagas – falta de contratos para manutenção 

- CONSOLIDAR RELATÓRIO ANUAL DA UNIDADE

• Atualização de dados – obediência aos prazos estabelecidos
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COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

DIVISÃO DE SERVIÇOS GERAIS

- INSPEÇÃO E MANUTENÇÃO DO ESPAÇO FÍSICO

- FISCALIZAR E CONTROLAR MANUTENÇÕES DAS INSTALAÇÕES E  

EQUIPAMENTOS DO PRÉDIO

- ACOMPANHAR REFORMAS

DIVISÃO DE CAPACITAÇÃO

- ORGANIZAR E DILVUGAR CURSOS, TREINAMENTOS, SEMINÁRIOS, 

PALESTRAS E WORKSHOPS/FORUNS NA ÁREA DE TIC ATENDENDO 

DEMANDAS INTERNA E EXTERNAS

- ACOMPANHAR A FORMAÇÃO E GESTÃO DE PESSOAL TÉCNICO 

ADMINISTRATIVO

- PROMOVER AÇÕES PARA REALIZAR TREINAMENTOS SOBRE SISTEMAS 

DESENVOLVIDOS E/OU IMPLANTADOS NA INSTITUIÇÃO
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PGO 2022
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EXECUÇÃO PGO 2022
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Quadro de Pessoal 2022

O Quadro de Pessoal do CTIC, possui 55 servidores, sendo 6 da área

administrativa, 32 Analistas de TI, 1 Engenheiro, 15 Técnicos de TI e 1

técnico em eletrotécnica. Necessitamos de analistas de TI, Técnicos de TI e

de assistentes em administração para melhor compor e atender as

demandas de serviços do CTIC.

Secretaria Executiva – 01 servidora

Coordenadoria de Atendimento ao Usuário – 04 servidores

Coordenadoria Administrativa – 04 servidores

Coordenadoria de Segurança e Serviços de Internet – 08 servidores

Coordenadoria de Redes – 11 servidores

Coordenadoria de Sistemas – 20 servidores

Assessoria de Orientação Normativa – 04 servidores

Assessoria de Inovação – 03 servidores

Coordenador


