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SECRETARIA EXECUTIVA

FERIAS DOS SERVIDORES E BOLSISTAS — atualizar e
controlar;

MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE —
providenciar, controlar, conferir e distribuir;

DOCUMENTACAO DOS BENS DO CTIC — controlar o
tempo de garantia;

- SISTEMAS ELETRONICOS - ‘utilizar’, emitir, conferir e
manter organizados os relatorios;

 CADASTROS DIVERSOS - atualizagao;



SECRETARIA EXECUTIVA

VIAGENS — providenciar documentacao e acompanhar
tramites até o encaminhamento do relatorio de viagem;

REUNIOES — gerenciar, agendar, convocar e providenciar
espaco fisico, equipamentos e material necessario;

DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIAS E PROCESSOS —
expedir, acompanhar tramitacao e receber distribuindo-os
devidamente;

ORGANIZACAO DO ARQUIVO CORRENTE DA SECRETARIA;

BOLSISTAS — documentacao de contratacao e frequéncia
mensal.
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COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

- PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DIVERSOS
 Rotinas administrativas;

ADMINISTRACAO DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE

Inventario e contr. de almoxarife — Agenda de Compra )
PROCED. CONTR. APLIC. DOTACAO ORCAM. CONTRATOS E CONVENIOS
Acompanhamento pelo SIAFI; Novos sistemas de controle e prest. de contas.

- AUXILIAR A DIRECAO NA ADMINISTRACAO DE CONTRATOS E CONVENIOS
« Acompanhamento de projetos - convénios

- AUXILIAR NA SELECAO DE BOLSISTAS .

» A cargo das coordenadorias — verificagcao de prazos — diminuicido do quadro

- ADMINISTRACAO DE PESSOAL E DO ESPACO FiSICO

» Previsao de preenchimento de vagas — falta de contratos para manutencao

- CONSOLIDAR RELATORIO ANUAL DA UNIDADE
« Atualizacao de dados — obediéncia aos prazos estabelecidos




COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

- INSPECAO E MANUTENCAO DO ESPACO FiSICO

- FISCALIZAR E CONTROLAR MANUTENCOES DAS INSTALACOES E
EQUIPAMENTOS DO PREDIO

- ACOMPANHAR REFORMAS

DIVISAO DE CAPACITACAO

- ORGANIZAR E DILVUGAR CURSOS, TREINAMENTOS, SEMINARIOS,
PALESTRAS E WORKSHOPS/FORUNS NA AREA DE TIC ATENDENDO
DEMANDAS INTERNA E EXTERNAS

- ACOMPANHAR A FORMACAO E GESTAO DE PESSOAL TECNICO
ADMINISTRATIVO

- PROMOVER ACOES PARA REALIZAR TREINAMENTOS SOBRE SISTEMAS
DESENVOLVIDOS E/OU IMPLANTADOS NA INSTITUICAO




COORDENADORIA ADMINISTRATIVA
PGO 2022

CTIC - UGR: 156002

Programa UFPA: 01 - Gestio Institucional 22.000
OERAS, REFORMAS E MANUTENCAO PREDIAL DO CTIC Ambientes reformados 2 M015DGO117N 8100 | 169711 12.000
AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS Materiais adquiridos 20 M01CGGO113N 8100 | 169711 4.000
MANUTENCAC DE EQUIPAMENTOS DE REFRIGERACAD Equipamentos recuperados 15 MO1CHGO117N 8100 | 169711 6.000
Programa UFPA: 13 - Capacitacao de Servidores Pablicos 15.500
CAPACITACAC PAFA OS TECNICOS DO CTIC Servidor capacitado 15 M13AWG5615N 8100 | 169713 15.500
Programa UFPA: 20 - Tecnologia da Informacio 280.750
PARTICIPACAO NA MANUTENCAC DO SIG E OUTROS SISTEMAS Bolsas Ofertados 16 M20AIG3518N 8100 | 169711 168.000
MANUTENCAO E EXPANSAC DA INFRAESTRUTURA DE OFTICA E LOGICA Servigos Realizados 8 M20AQG3518N 8100 | 169711 106.750
AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO DE USO RESTRITO DE TIC Materisic Adquiridos 15 M20ALG3518N 8100 | 169711 6.000




COORDENADORIA ADMINISTRATIVA
EXECUCAO PGO 2022

Quadro 2 - Desempenho do Orcamento de Custeio no Exercicio por Plano Interno

Crédito de Custeio
Pl Projeto Apoio Executado
Previsto Reprogramado Rec':::idu Disponibilizado
Movimentada | Empenhada Total

MO15DG0117M | OBRAS, REFORMAS E R512.000,00 R311.750,00 R30,00 R511.750,00 RS0,00 RS0, 00 RE0,00
MANUTENCAQ PREDIAL DO
CTIC

MOTCCGOT13N | AQUISICAD DE MATERIAL DE | RE4.000,00 R54.000,00 RS0.00 RE4 000,00 RE4.000.00 RED. OO RE4 000,00
CONSUMO - ATIV ADM

MOTCHGOT17N | MANUTENCAO DE RES.000,00 R5G6.250,00 R55.000,00 RE12.150,00 REC,00 RE12.150,00 RE12.150.00
EQUIPAMENTOS DE
REFRIGERACAD

M13AWGSE1 5N | CAPACITACAD PARA O5 RE15.500,00 R515.500,00 R52.254.00 RS17.754 00 RS0,00 RE17.753,00 RE17 753,00
TECNICOS DO CTIC

M20AIG3I51 BN IMPLANTACAD E RE163.000,00 | RS168.000,00 E36.042 .00 R5174.042,00 RS0,00 RE163.000,00 | RE163.000,00
MANUTENCAQ DO SIG

M20ALGISTEN | AQUIS.DE MAT. DE COMS. REG6.000,00 R5G.000,00 RS0,00 RS6.000,00 RE5.003 00 RE0,00 RE5.03 00
DE USD RESTRITO DETIC

M20AOG3518N | MANUT. E EXP.DA INFRA- RE106.750,00 | RS106.750.00 RS0.00 RS106.750,00 RS0,00 RE100.338,00 | RE100.338.00
ESTRUTURA DA REDE OTICA

Totais RE318.250,00 | RS318.250.00 RS R5332 446,00 RSC.003 00 RS5208.241,00 | RE303.234 00

14.195,00

Fante PRO-2027 & SIAFL TN 2520022




COORDENADORIA ADMINISTRATIVA
PGO 2023

CTIC - UGR: 156002

Tmareriyie An T

Programa UFPA: 01 - Gestic Institucional 22,000
OERAS, REFOFRMAS E MANUTENGAD FREDLAL DD CTIC Ambisntes reformados 2 Adoquacin da Ectmtura Fisica MO15DGO11TN 8100 169711 12.000
AQUISIGAC DE MATERIAL DE CONSUMG - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS Matariaic asquiritcs 20 M"‘l“._;'j_iﬂ PaTR @ desampanha das MO1CGGOL13N B100 169711 4.000
MANUTENGAD DE EQUIPAMENTOS DE REFRIGERAGAD Equipamen:os recupssados 15 "ﬂ“‘lu.;_"?_iﬂ pata o desimpening das MO1CHGO117TN B100 169711 6.000
Programa UFPA: 20 - Tecnologia da Informagic 248.831
FARTICIPAGAD NA MANUTENGAO DO SIG E OUTROS SISTEMAS Ealzas Ofertados 16 Incentive acc diccentas na participagin da | pogarcIsien 8100 188711 136.081
MANUTENGAC E EXPANSAO DA INFRAESTRUTURA DE OFTICA E LOGICA Sarviges Realizascs 8 Frover a infrasscTutura de Tedes do ctic MZ0AQGIS1EN 8100 169711 106.750
AQUISIGAD DE MATERIAL DE CONSUMO DE USO RESTRITO DE TIC Maseriaic Adquiridos 15 Adaguagia dos servigos com aquisigio da M20ALG3I5S 18N 8100 165711 6.000




COORDENADORIA ADMINISTRATIVA
Quadro de Pessoal 2022

O Quadro de Pessoal do CTIC, possui 55 servidores, sendo 6 da area
administrativa, 32 Analistas de TIl, 1 Engenheiro, 15 Técnicos de Tl e 1
técnico em eletrotécnica. Necessitamos de analistas de Tl, Técnicos de Tl e
de assistentes em administracao para melhor compor e atender as
demandas de servigos do CTIC.

Secretaria Executiva — 01 servidora

Coordenadoria de Atendimento ao Usuario — 04 servidores
Coordenadoria Administrativa — 04 servidores

Coordenadoria de Seguranca e Servicos de Internet — 08 servidores
Coordenadoria de Redes — 11 servidores

Coordenadoria de Sistemas — 20 servidores

Assessoria de Orientacao Normativa — 04 servidores

Assessoria de Inovacao — 03 servidores



