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Visão Geral
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• Entrada Avulsa

• Entrada Por Nota Fiscal

• Saída Avulsa

• Cadastro de Requisições

• Atendimento de Requisições

• Relatórios
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Introdução
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•O módulo almoxarifado se propõe a dar 
suporte às necessidades de material de 
consumo da instituição, permitindo 
gerenciar os estoques e as solicitações 
das unidades.
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Objetivo



Papéis

• GESTOR DE ALMOXARIFADO: Gerência o 
controle de estoque do almoxarifado. Tem 
permissão de registrar entradas e saídas no 
estoque.

• AUDITOR ALMOXARIFADO: Permite que 
usuário tenha acesso apenas aos relatórios 
do módulo de almoxarifado e não às 
operações.
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•Almoxarifados representam uma 
unidade
•Hierarquia entre almoxarifados
•Configuração do almoxarifado
•Associar a unidades e grupos de 

materiais
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Estruturação



•Almoxarifado 
x Unidades

UFPA

Campus de 
Castanhal

Faculdade de 
Sistemas de 
Informação

Almoxarifado 
Setorial

Instituto de 
Ciências da 

Saúde

Faculdade de 
Medicina

Almoxarifado 
Setorial

PROAD

DAP

Coordenadoria 
de Almoxarifado

Almoxarifado 
Central

Coordenadoria 
de Patrimônio
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Almoxarifado x Almoxarifado

Almoxarifado 
Central

Almoxarifado 
Setorial ICS

Almoxarifado 
Setorial RU

Almoxarifado 
Setorial NUMA

Almoxarifado 
Setorial 

Castanhal
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Entradas de Material no Estoque

• Entrada Avulsa
• Utilizada para dar a primeira carga de 

materiais no estoque do almoxarifado no 
sistema (Utilizado na migração do SIMA).

• Entrada por Nota Fiscal
• Entrada usual

• Entrada Por Nota de Fornecimento
• Entrada por requisição entre 

almoxarifados.
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•Saída Avulsa:
•Utilizada quando há perda de algum 

material, por quebra, baixa ou 
consumo imediato.

•Saída por Atendimento de 
Requisições:
•Requisições das unidades enviadas 

via portal administrativo.
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Saída de Material no Estoque



•Atendimento de Requisições entre 
Almoxarifados
• Emite Nota de Fornecimento. A 

entrada do material no estoque é 
feita por este documento, ao invés da 
Nota Fiscal.
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Entradas de Material no Estoque



Entrada Avulsa
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Entradas Avulsa
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Entrada por Nota Fiscal
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Entradas por Nota fiscal



•Deve ser selecionado o Tipo de Nota 
Fiscal

19

Entradas por Nota fiscal



•Ao informar os Dados Gerais da Nota 
Fiscal, deve-se primeiramente adicionar 
o empenho emitido para a mesma.
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Entradas por Nota fiscal



•Após adicionar o empenho, é carregada 
a informação do Fornecedor e também 
é exibido o Valor do Saldo do Empenho
disponível para a registro da nota fiscal.
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal



•Após esse carregamento, deve-se 
informar os demais dados referentes à 
nota fiscal:
• Número
• Série
• Data de Emissão
• Data de Atesto
• Nota Fiscal relativa a Consumo Imediato
• Unidade Requisitante
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal



•Pode ser criado um documento para 
tramitação (processo)
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal
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Entradas por Nota fiscal



Saída Avulsa
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Saída Avulsa
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Cadastro de Requisição
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Cadastro de Requisições de 
Material
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Atendimento de 
Requisições
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Atendimento de Requisições
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Relatórios
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Relatórios
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Almoxarifado
Dúvidas? Perguntas?
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