i /

Compra de Material SRP

Agenda de Compras




* Verifique se a Unidade Solicitante esta correta. Se nao estiver correta,
clicar no icone: &)
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Nao ha noticias cadastradas. Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha
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* Portal Administrativo = Requisicdes = Material/Servigo = Solicitar em
um Registro de Precos -» Solicitar Material em um Registro de Precos
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© ApO0s clicar em “Solicitar Material em um Registro de Preco”,
aparecera uma tela com todos os Pregdes divulgados para a 12
Agenda de Compras 2018. Escolha o Pregdo (PR) [ @]

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragiio e Contratos LT E PR ol =L R MRVl --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
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{9 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) =g Portal Admin. & Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRO DE PRECO VIGENTE

O registro de preco € destinado para aquisicdes de produtos que apresentam um consume freguente, assim a instituicdo atende a todas as demandas em uma
dnica compra.

Nesta tela sdo listados todos os registros de pregos vigentes. Para refinar a busca utilize o formuldrio abaixo.

A partir do registro de preco sera possivel consultar a ata com os itens que existem no processc e os seus saldos. Desta forma sera possivel solicitar os
materiais que melhor atendem as necessidades da unidade.

Buscar

Material

Grupo de Material TODOS v
Fornecedor

Titulo do Reg. Prego

® Todos os Reg. Precos

Buscar | Cancelar

@: Solicitar (—x: Visualizar Ata
®: Processo Interno @: Processo Externo

Clique nos titulos das colunas para definir a ordenacdo desejada.

ListA DE REGISTROS DE PRECODS

4 Licitacdo 2 Validade da Ata 2 Material Licitado
[ ] PR 11/2017 - UFPA 23/05/2018 RA(;,S\O BALAMNCEADA PARA RATOS E CAMUNDONGOS @ (:3
Objeto: RACAO ANIMAL
- PR 54/2017 - UFPA 27/12/2018 @ C.\\_
® PR 1/2016 - IF DO PARA 03/05/2018 PRESTACAQO DE SERVICOS DE INSTALACAO, MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS APARELHOS DE

= ) e C
REFRIGERACAQ, A SEREM EXECUTADOS NAS INSTALACOES DA UFPA EM BELEM E ANANINDEUA @ N




* De posse da lista dos itens de interesse da Unidade Solicitante,
(i%nforme Plano de Compras de sua Unidade) selecione o fornecedor
[@)].

UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempodes :OL: --- MUDAR DE SISTEMA --—- ¥ m
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& Alterar senha
T

P:" DIRETCORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.65.03)

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAD DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PRECO

Atencdo usuarios! O prazo de entrega do matenal/servico € contado a partir do recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor, por isso solicitem o quanto antes
ao DCF o envio da nota.

A solicitagdo de Maternal de Registro de Preco € feita por Fornecedor. Apenas fornecedores gue possuem itens ganhos serdo listados, Cligue na opgdc Selecionar
para o fornecedor escolhido de acordo com os itens da ata.

Processo de Compra: 23073.009374/2018-70 Licitacdo: PR 11/2017 - UFPA Validade da Ata: 24/05/2017 a 23/05/20183

@d: Selecionar

Razdo Social
PURINORTE LTDA

A partir desta opgdo serd permitida a busca de todos ou entre todos os itens desta Ata.

Buscar ITEM DA ATA

Consultar por: @ Todos Mome
Mome:

OPCOES DE VISUALIZACAD
Ordenar por:  ® paterial Fornecedor

Buscar << Voltar

Portal Administrativo
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o ApO0s selecionar o Fornecedor, serao listados todos os itens do
respectivo Fornecedor, onde cada item desejado devera ser incluido
na Requisicdo clicando no icone [&)].

SELMA MARGARETH PANTOJA Orgamento: 2018\ Médulos b caixa Postal %, Abrir Chamado
9 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) =@ Portal Admin. € Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PRECO

Neste passo deve-se buscar e selecionar itens para serem inseridos na solicitacao.

ATENCAO:

* N&o & permitido ultrapassar o saldo disponivel total.
* (Caso a quantidade solicitada ultrapasse o saldo disponivel ou a unidade ndo tenha participade do processo de compra, a solicitacdo devera ser autorizada pelo

DMP.

INFORMACOES SOBRE A SOLICITACAO DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23073.009374/2018-70
Licitagdo: PR 11/2017 - UFPA
Validade da Ata: 24/05/2017 a 23/05/2018
Fornecedor: PURINORTE LTDA - 00.970.448/0001-38

Buscar ITEm DA ATA DO FORNECEDOR

Consultar por: ® Todos Ccadigo Nome
Cadigo: |0
Nome:

Buscar << Voltar Cancelar

J: Incluir Material g: Item Cancelado : Item Bloqueado : Item Restrito
Item Material Unidade Valor Marca Saldo Saldo Und. Prazo de Entrega
1 3006000000002 Saco R$ 120,00 PRESENCE 510 510 10 Q

ITEM 1 - RACAO PARA RATOS E CAMUNDONGOS

Racdo para biotéric para alimentacdo de ratos e camundongos com formato cilindrico, 25% de conteldo protéico, adicdo de vitaminas e sais minerais em
quantidades adequadas, granulada - pelotas com 10,0 a 15 mm de didmetro de 20 a 30 mm de comprimento, saco de 20K.

Qutras Especificagfes:
Racdo estrusada autolavavel com embalagem externa de papel kraft e peso de 20 kg com composicdo basica contende milho moido, farelo de soja, farelo de trige




Em seguida, selecione a unidade Autorizadora de Saldo (Diretoria
de Compras e Servicos), depois, informe a quantidade solicitada, e
no campo Observagdes informe o Ptres e o Pl. NAO PODEM
HAVER DOIS PIl’s na mesma requisicao. Em seguida, cligue em
Incluir.

UFPA - SIPAC Sistema Integrado de Patrnimdnio, Adms c3 ’ i 2 R Il --- MUDAR DE SISTEMA :m

- . Orgamentol 2018 1§ Méduios 8 Caixa Postal N Abrir Chamado
) DIRETORIA DE COMBRAS £ SERVICOS (11.69.03) =@ Poctal Admin. 9 Altarar sanha

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DO ITEM NA SOLICITACAD

gi * Sua unidade ndo possul saldo para solicitar diretamente a requisicio, € necessario escolher uma unidade para autorizacio de uso de
2 saldo disponivel.

INFORMAGCOES SOBRE A SOLICITACAO DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23073.000009/2018-77
LicitacSo: PR 7/2017 - UFPA
Validade da Ata: 15/01/2018 a 14/01/201%
Fornecedor: PORT DISTRISUIDORA - 08.228.010/0001-90

Material: PAPEL A4 (3016001000001)
Unidade: RESMA

PAPEL P/ IMPRESSAO TAM, A-4 - 75G PAPEL ALCALINO A4 ALTA ALVURA (MATERIAL SERA COMPARADO COM REFERENCIAS DA CONTRATANTE);
FORMATO A4 210 X 297 MM; GRAMATURA 75 G/M2; NAO DEVERA APRESENTAR RESIDUOS APROVEITADOS DE OUTRA PRODUGCAD; A BASE DE
CELULOSE LIVRE DE CLORO ELEMENTAR (ECF); ESTA INFORMAGAO DEVERA ESTAR INDICADA NA EMBALAGEM (PACOTE); QUE PRODUZA ALTA
QUALIDADE EM COPIAS REPROGRAFICAS, IMPRESSOES EM JATO DE TINTA E LASER, QUE NAO DEIXE RESIDUOS NA MAQUINA; RESMAS BEM
= ificacho: CUILHOTINADAS, SEM IRREGULARIDADES, SEM RES{DUOS DE COLA (0O FECHAMENTO DO PACOTE) OU OUTROS; EMBALAGEM ANTI-MOFO, BEM

SPeciiicacao: oo OTEGIDA QUE MINIMIZE ACAO DA UMIDADE (BOPP; BOPP/PAPEL; PAPEL COM LAMINAGAQ). FORMA DE APRESENTAGCAO: CAIXAS COM 10
PACOTES COM 500 FOLHAS CADA; TOLERANCIA PARA AFERIGAO DA QUALIDADE MEDIA DO MATERIAL: -GRAMATURA DE 75 G/M2 (£ 3,0),
-ESPESSURA 97,0 MICRA (£ 5,0), -FORMATO A4 210 X 297 MM (£ 1%), -OPACIDADE 90%% (? 88,0%), -BRANCO N® 160 (= 3 N%), -ALVURA 100% (?
97,09%:), -ASPEREZA 145 ML/MIN (£85 ML/MIN) -RESMAS DE 500 FOLHAS (£ 0,29%); Produzido a partir de fontes responsdveis: Apresentar certficacso
FSC (Forest Stewardship Council - Conselho de Manejo Florestal) do fabncante do papel.

Valor: R§ 14,95
Saldo: 46304
Saldo Und.: 0
Unidade
Amonz;dora: * Diretoria de Compras e Servigos E]

Quantidade: * 200 E

Cbservagdes:

Inclur << Voltar Cancelar

* Campos de preanchimento obrigatério.




o Parainserir outro item do mesmo Fornecedor, clique em Inserir Novo
Item.

© Para concluir a Requisicao, selecione a Modalidade de Empenho
(“Ordinario”) e informe o Pl no campo Observagoes. Clique em Gravar
(caso deseje realizar alguma alteracao futuramente antes de enviar) ou
Enviar (caso tenha certeza de que esta tudo certo).

SELMA MARGARETH PANTOJA Orgamento: 2018 gi Madulos “, Abrir Chamado

= Portal Admin.
ﬂ) DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) ? Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PRECO

MNeste passo, o usuario deve inserir os materiais que deseja solicitar. Para isso basta selecionar a opcio Inserir Material

Caso deseje fazer a solicitacdo utilizando um outro fornecedor, selecione a opgdc Mudar Fornecedor
Caso deseje apenas gravar sua solicitagdo para possiveis alteracdes postericres, selecione a ocpgdo Gravar
Caso deseja gravar e enviar ao atendimento sua solicitacac, selecione a opcao Enviar

EMPENHO ORDINARIO: Pagamento deve ocorrer de uma s vez.
EMPENHO GLOBAL: Pagamento podera ser parcelado.

INFURHA;&ES SOBRE A SDLICIIAgiU DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23073.009374/2018-70
Licitagcao: PR 11/2017 - UFPA
Validade da Ata: 24/05/2017 a 23/05/2018
Fornecedor: PURINORTE LTDA - 00.970.448/0001-38

Requisicdo custeada com crgamento de um CONVENIO? Sim ‘® Nao
Modalidade de Empenho: % | --SELECIOMNE-- v

Observagdes:

# Campos de preenchimento obrigatério.

.-t Alterar dados do Material 'Sif: Remover Material

Dapos po Pepipo pE MATERIAIS

IAttt;m da Descricdo do Material Unid. Quant. Valor Total
1 ITEM 1 - RACAO PARA RATOS E CAMUNDONGOS Saco 10 R$ 120,00 R$ 1.200,00 ~%, :ty
Valor total da requisicdo: R& 1.200,00
Inserir Novo Material Mudar Fornecedor

Gravar Enviar Cancelar




Anote o numero da Requisicao informado.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAD DE MATERIAL

-
L!L) + Requisicdo cadastrada com sucesso.

Dapos DA REQUISICAD

Requisigho: 75/2018
Data 03/2018
Tipo da Requisicdo: REQU EE MATERIAL
Unidade de Custo: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ
Status: CADASTRADA
Unidade Requisitante: DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS
Vvalor da Requisicdo: R$ 99,50

LisTa pE MaTERIAIS : 3099 - QUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

- I Unid. de Processo
L]
N Codigo Denominacdo Medida Quant. de Compra
1 3099000000037 ITEM 06 - CORDA LA VIOLINO UND 10

Portal Administrativo
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* Para modificar uma Requisicao que foi gravada anteriormente, mas —
ainda nao enviada, clique em: Portal Administrativo - Requisicoes -
Material/Servigco - Compra - Modificar Requisicao. —

» Selecione a Requisicao desejada dentre as que forem listadas.

* Insira novos itens ou modifique a quantidade dos itens gravados.
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Material/Servico Contratado v/  Solicitar em um Registro de Precos »  Cadastrar Requisicdo
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Vinculo Orcamentario

VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

DADOS DA UNIDADE

unidade: DMP - SETOR DE PATRIMONIO (11.02.03.04)
SALDO TOTAL DA UNIDADE: I I

DADOS DO ORCAMENTO DA UNIDADE (CUSTEIOD)
Orcamento para SOLICITACAO DE MATERIAL DE UM REGISTRD DE PRECOS: RS 0,00

Oficial: RE 0,00
Negociado: RE 0,00

Walor da Requisigdo: R% 193,00
Saldo em CUSTEID Apds o Débito: R% -198,00

OPCOES DRCAMENTARIAS

Or¢camento da Unidade Solicitar Autorizacao
Utikzar orcamento distribuido ndo Solictar autorizacdo parcial ou que outra
vinculado a conveénios unidade arque com a despesa

<= Voltar Cancelar




Vinculo Orcamentario

*No campo Unidade para Autorizacao,
digite AGENDA DE COMPRAS para que a
PROPLAN possa realizar o vinculo
orcamentario.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos I A IS ... MUDAR DE SISTEMA m
Orgamento: 2018 }, Maédulos ¢b Caixa Postal \‘, Abrir Chamado
«“ DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) =G Portal Admin. "J Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES -> SOLICITAR AUTORIZACAO

Abaixo, selecione a unidade responsavel por autorizar a despesa. Vale salientar que a unidade para autorizagdo nd3o pode ser a prépnia unidade requisitante,

SOLICITAR AUTORIZAGCAO

Tipo: SOLICITAGCAO DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Unidade Requisitante: 0877 - DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.65.03)
Valor da Requisicdo: R$ 400,00
Valor Minimo para Autorizacdo: R$ 400,00

Unidade para Autorizacd AGENDA DE COMPRAS 2l

Solicitar Autorizacdo << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

<< Opgoes Orgamentarias
Clique aqui para voltar para as opgbes orcamentarias

Portal Administrativo




Solicitar

j) * A requisicao foi cadastrada com sucesso, porém esta pendente de autorizacdo orcamentaria. Para que ela seja encaminhada para
atendimento, & necessario que o gestor do orcamento da sua unidade realize a sua autorizacao.

C'n: Consultar Requisicao

DAapOSs DA REQUISICAD

Requisicio: 18282/2015 4,
Tipo: SDLICITAQED DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Status: AGUARD. AUTDRIZAQED DRQAMENT:&RIA
Opcio Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZACAD ORCAMENTARIA
Solicitacdo de Autorizacdo: 2014738
Unidade Requisitante: DMP - SETOR DE PATRIMANIO (11.02.03.04)
Unidade de Custo: CT - SECRETARIA ADMINISTRATIVA (14.31.04)
Valor da Requisicdo: R$ 198,00
Valor da Solic. de Autorizacdo: R$ 198,00
Solicitante: NOME DO SOLICITANTE
Data de Cadastro: 20/08/2015

Cadastrar Mova Solicitacdo no Mesmo Registro de Preco




* Por fim, envie para o e-mail orcamento@ufpa.br
(PROPLAN) o Formulario de Descentralizacao
Orcamentaria informando o(s) numero(s) de Pl e
sua(s) respectiva(s) requisicao(oes).

e Quando a PROPLAN autorizar no SIPAC, a
Requisicao sera recebida pela Diretoria de

Compras e Servicos (DCS) para ser realizada a
Autorizacao do Saldo do Item e, posteriormente,

a consolidacao da Requisicao.



mailto:orcamento@ufpa.br

